提出書類チェック表

	提出書類
	備考
	提出期間

	□現場見学申込書　　　　　（様式１）
	任意提出
	H30.4.16
～

H30.4.20

	□公募要領等に関する質問書（様式２）
	任意提出
	H30.4.16
～

H30.4.25

	□ぎふメディアコスモス総合案内・施設貸出業務委託事業者選定に係るプロポーザル参加表明書　　（様式３）
	
	H30.4.27
～

H30.5. 1

	□暴力団等に関与のない旨の誓約書兼承諾書　　　　　　　　　（様式４）
	
	

	□業務委託経費見積書　　　（様式５）
	
	H30.5. 2
～

H30.5.10

	□ぎふメディアコスモス総合案内・施設貸出業務委託事業者提案書　
　　　　　　（様式６）
	
	

	□運営方針（総合案内業務及び施設貸出業務に対する考え方・運営方法、接遇に対する考え方・研修体制）
　　（様式７）
	
	

	□実施体制及び従業員の配置計画
　　　　　　　　　　　　　（様式８）
	
	

	□その他アピールポイント　（様式９）
	
	

	□同種・類似施設等の業務実績一覧
（様式１０）
	
	

	□法人関係資料　　　　　（様式１１）
	□定款

□法人登記簿謄本（履歴事項全部証明書　

※過去3か月以内に発行されたもの）

□財務諸表（直近3か年）

□会社概要（任意様式）
	


※業務委託経費見積書（様式５）から法人関係資料（様式１１）までの提出書類は10部提出すること。ただし、捺印を必要とする書類は、原本１部、複写9部とする。
また、すべての提出書類をデジタルデータとし、CD-ROMでも1部提出すること。

（様式１）

平成　　年　　月　　日

現場見学申込書

（あて先）岐阜市長

現場見学への参加を下記のとおり申込みます。

	会社名
	

	会社所在地
	

	所属・役職
	

	担当者氏名
	

	電話番号
	

	ファクシミリ番号
	

	電子メールアドレス
	


※各事業者単位でご提出ください。

※本申込書の担当者氏名は，代表となる方を記入してください。

　（様式２）

平成　　年　　月　　日

公募要領等に関する質問書

（あて先）岐阜市長

公募要領等に関し下記のとおり質問します。

	質問者
	会社名
	

	
	会社所在地
	

	
	担当者所属・役職
	

	
	担当者氏名
	

	
	電話番号
	

	
	ファクシミリ番号
	

	
	電子メールアドレス
	

	項目
	資料名（記入例：公募要領／仕様・条件書／選定基準　等）



	
	ページ（記入例：P６　等）



	
	項目（記入例：５(１)ア　等）



	内容
	


※質問１件ごとに本様式１通を使用してください。（複数質問を提出する場合は、様式を追加してください。）
※質問の内容の他、質問の意図・背景についても記載してください。

※文章はできるだけ、簡潔なものとしてください。

※本様式については、Microsoft Word形式にて提出してください。（本ファイルを利用してください。）

（様式３）

平成　　年　　月　　日
ぎふメディアコスモス総合案内・施設貸出業務委託事業者選定に係る
プロポーザル参加表明書
（あて先）岐阜市長
住所
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
ぎふメディアコスモス総合案内・施設貸出業務委託事業者公募要領に基づき、参加の希望を表明します。
なお、参加資格を満たしていることについて、事実と相違ないことを誓約します。
連絡先　　住所　
　　　　　名称　
　　　　　電話　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ　　　　　　　　　　　　　
　　　　　Ｅ-mail　
　　　　　担当者　
　

（様式４）

平成　　年　　月　　日
暴力団等に関与のない旨の誓約書兼承諾書
（あて先）岐阜市長　
　住        所
　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
                              　　代表者名　　　　　　　　          印
　ぎふメディアコスモス総合案内・施設貸出業務委託事業者選定に係る公募型プロポーザルに参加を申し込むにあたり、下記の項目について相違ないことを誓約します。また、誓約内容確認のため、必要に応じて岐阜市が本承諾書を以て関係官庁に調査、照会することを承諾します。
記
１　自己又は自社の役員等が、次のいずれにも該当する者ではありません。
（１）暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（以下「暴力団対策法」という。）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）
（２）暴力団員（暴力団対策法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）
（３）暴力団員でなくなった日から５年を経過しない者 
（４）自己、自社若しくは第三者の不正な利益を図る目的又は第三者に損害を与える目的をもって暴力団又は暴力団員を利用している者 
（５）暴力団又は暴力団員に対して資金等を提供し、又は便宜を供与するなど、直接的若しくは積極的に暴力団の維持運営に協力し、又は関与している者
（６）暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有している者 
（７）暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれらを利用している者
（８）役員等が、暴力団又は暴力団員がその経営又は運営に実質的に関与している業者であることを知りながら、下請契約、業務の再委託契約、資材等の購入契約等を締結し、これを利用している個人又は法人等
２　１の（１）から（８）に掲げる者が、その経営に実質的に関与している法人その他の団体又は個人ではありません。
（様式５）

平成　　年　　月　　日
業務委託経費見積書
（あて先）岐阜市長　
　住        所
　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
                              　　代表者名　　　　　　　　          印
下記のとおり見積りいたします。
	業務経費

（消費税及び地方消費税を含む）

	円

	（うち消費税及び地方消費税　　　　　　　　　　　　　　　　円）


（金額は右詰、金額の頭には￥マークをつけてください）
１．業務経費の金額は、岐阜市が設定する予定価格　176,720,000円（消費税及び地方消費税（税率8％）を含む。）以下の額を記入すること。ただし、税率を8％として算出すること。
２．この契約締結後、法令の改正等により、消費税法（昭和63年法律第108号）の規定による消費税及び地方税法（昭和25年法律第226号）の規定による地方消費税の額に変動が生じた場合は、契約金額に相当額を加減して支払うものとする。
（様式６）

平成　　年　　月　　日

ぎふメディアコスモス総合案内・施設貸出業務委託事業者提案書

（あて先）岐阜市長

応募者の商号又は名称

所在地

　　　　　　　　　　　　　　　　　　

商号又は名称

代表者氏名　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
ぎふメディアコスモス総合案内・施設貸出業務委託事業者公募要領に基づき、必要書類を添えて提案書を提出します。

　なお、ぎふメディアコスモス総合案内・施設貸出業務委託事業者公募要領に記載された条件を全て満足することを誓約するとともに、提出書類の記載事項については、事実と相違ないことを誓約します。

担当者所属・役職：　　　　　　　　　　　　　　　
担当者氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　
電話番号：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
ファクシミリ番号：　　　　　　　　　　　　　　　
電子メールアドレス：　　　　　　　　　　　　　　
（様式７）

運営方針
	（１）総合案内業務

	取組姿勢や方針、サービス提供等の考え方を具体的に記載すること。
また、具体的な運営方法について記載すること。

	●概要（提案内容の概要を簡潔に箇条書きで記載してください。）



	●提案事項（図表等を使い、分かりやすく簡潔に表現してください。）




	（２）施設貸出業務

	取組姿勢や方針、サービス提供等の考え方を具体的に記載すること。
また、具体的な運営方法について記載すること。

	●概要（提案内容の概要を簡潔に箇条書きで記載してください。）



	●提案事項（図表等を使い、分かりやすく簡潔に表現してください。）




※本提案書のページの追加については、２ページまで追加可。
	（３）接遇に対する考え方・研修体制

	施設利用者に質の高いサービスが提供できるようにするための業務従事者への研修体制やフォロー体制について具体的に記載すること。

	●概要（提案内容の概要を簡潔に箇条書きで記載してください。）



	●提案事項（図表等を使い、分かりやすく簡潔に表現してください。）




※本提案書のページの追加については、２ページまで追加可。
（様式８）

実施体制及び従業員の配置計画
	業務従事者の配置計画、時間帯ごとの人数、業務主任者及び各業務従事者等の体制について記載すること。
また、総合案内業務を行う上で有効と認められる有資格者を配置する場合や貸出業務等における同種・類似施設の職歴及び経験年数等がある場合は記載すること。

	●概要（提案内容の概要を簡潔に箇条書きで記載してください。）



	●提案事項（図表等を使い、分かりやすく簡潔に表現してください。）




※本提案書のページの追加については、２ページまで追加可とします。
※なお、貸出施設の舞台設備及び展示室の運営管理業務に５年以上の実務経験を有するものを配置する場合は、経歴書を添付すること。
（様式９）

その他アピールポイント

	施設利用者の利便性の向上につながる取組、発注者のイベント事業に対する支援、その他、運営管理業務の遂行にあたりアピールできるポイントを具体的に記載すること。
ただし、イベント開催など独自に行う自主事業は評価しない。

	●概要（提案内容の概要を簡潔に箇条書きで記載してください。）



	●提案事項（図表等を使い、分かりやすく簡潔に表現してください。）




※本提案書のページの追加については、２ページまで追加可とします。

（様式１０）

同種・類似施設等の業務実績一覧

（平成30年3月末現在）
	業務名
	発注者
	事業概要
	事業形態
	業務期間

	総合案内業務
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	施設貸出業務
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


※同一施設において継続して3年以上実施している業務を業務期間が長いものから順番に記載すること。
※施設管理にともない再委託した業務を含む。ただし、再委託を受託した業務を除く。
（平成30年3月末現在）
	業務名
	発注者
	事業概要
	事業形態
	業務期間

	舞台管理運営業務
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	展示室運営管理業務
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


※同一施設において継続して3年以上実施している業務を業務期間が長いものから順番に記載すること。

※施設管理にともない再委託した業務及び再委託を受託した業務を含む。
※本業務において再委託を予定する業務がある場合は、再委託先の業務実績を含むものとする。ただし、再委託予定先と本業務を行うことを約束した書面を提出すること。
（様式１１）

法人関係資料

添付資料のとおり、応募者の定款、法人登記簿謄本、財務諸表、会社概要を提出します。

※法人登記簿謄本（原本）は、発行日から３か月以内のものを添付してください。

※会社概要はA4用紙1枚程度にまとめてください。

